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南京城市职业学院学生转专业管理办法（试

行） 

 

宁城职院〔2014〕37号 

为充分调动和发挥学生的学习积极性，营造有利于人才

成长的学习环境，使学生有更大的发展空间，根据《省教育

厅关于加强普通高等学校学生转专业工作管理的指导意见》

（苏教学〔2010〕20 号），《省教育厅关于进一步加强和规

范普通高等学校学生转专业工作管理的通知》（苏教学〔2014〕

8 号）精神，特制定本办法。 

第一章 转专业的条件和程序 

第一条  学生入学后，一般应在被录取的专业完成学业。

如有下列情况之一者，可申请转专业： 

1.入学后发现某种疾病或生理缺陷，经学校指定医疗单

位（二级甲等或以上）检查证明，不能在原专业学习，但尚

能在本校其他专业学习者； 

2.学生确有所长、有相关成果，转专业更能发挥其专长

者； 

3.学校认为学生就读原专业确有某种特殊困难，无法继

续学习者； 

4.学校根据毕业生就业制度的改革和社会对人才需求

情况的发展变化，调整部分专业，并允许符合条件的学生转

入该专业。 

第二条  转专业范围 

1.在学制和生源性质相同的专业之间进行； 
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2.艺术类专业与非艺术类专业不能互转。 

第三条  有下列情况之一者，不得转专业： 

1.新生入学未满一学期者； 

2.由外校转学进入我校就读者； 

3.已转过一次专业者； 

4.在校期间有违纪等行为、受处分者； 

5.第一学期课程有不及格者； 

6.招生时确定为定向、委托培养者，或为特长招生者。 

第四条  学校每学年统一办理一次转专业工作，原则上

安排在每学年的第二学期进行，每位学生只能选择报转一个

专业，且只能在第二学期进行。 

第五条  转专业程序 

1.各教学系向教务处上报拟接收转专业学生者的计划

与名额、考核方式和环节安排； 

2.教务处审核并公布当年全校各专业接收转专业的计

划、名额、考核方式、环节安排与进度安排； 

3.各教学系组织学生申报、初审资格后汇总报送教务处；

教务处进行审核并确定参加考核学生名单； 

4.各教学系按照公布的考核方式和程序，组织考核和成

绩评定，并将拟接收转专业学生名单汇总后报送教务处； 

5.教务处审核并报主管院领导审批、公示后公布转专业

学生名单； 

6.各教学系组织转专业学生完成转专业手续。 

第二章 转专业的组织管理 

第六条  学生转专业后，已获得的学分符合转入专业的

专业人才培养方案规定的，经转入系确认并报教务处审核后，
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予以承认；不符合要求的，可视为公共选修课程学分。学生

转入新专业的当学期，应完成学分认定工作。 

第七条  凡转入新专业学习的学生均须按新专业的专

业人才培养方案完成所有的课程学习和规定的学分，毕业资

格应严格按照转入专业的要求审核。 

第八条  转专业学生的收费标准按转入专业的收费标

准执行。 

第三章 附则 

第九条  本办法自颁布之日起执行，由教务处负责解释。 
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